GAQ‘ TALLARD%[[e@

Officede Tourisme

Fiche de procédure de saisie dans le formulaire APIDAE
EVENT

Les recommandations de saisie

Ne pas saisir tout le texte en majuscules, seulement la premiere lettre
Renseigner les champs (tarifs, dates...)

Ne pas remettre les tarifs, dates, lieux, etc. dans le descriptif long

B - coéroments > Anmoncen vt anma AAA
ANNONCEZ VOTRE ANIMATION

Vous organisez un événement ou une animation sur le territoire de Gap Tallard Vallées et vous souhaitez qu'il apparaisse sur les outils de communication web de ['Office de Tourisme ? Vous étes au bon endroit ! Il vous suffira de compléter le plus
précisément possible le formulaire ci-dessous, en respectant les consignes de saisie (tous les champs marqués d'un astérisque rouge sont obligatoires).

Attention - Pensez bien a saisir votre événe usieurs jours avant le jour J. Il faut un délai minimum de 24h a 48h apreés validation pour que l'événement s'affiche sur le site

Pour que vos animations estivales (juillet, aofit, septembre) apparaissent dans notre guide de U'été, elles devront IMPERATIVEMENT étre saisies sur ce formulaire avant le 26 avril 2020.

L'astérisque rouge * indique que le champ est obligatoire
Remplir tous les champs, veiller a étre le plus précis possible

1. Nom de la manifestation

Nom de la manifestation *

Nom de la manifestation sans majuscule sauf la premiéere lettre
Importance de volre événement

Fortee O °

en général locale ou départementale ’

Partcpants attencus Visdeurs attendus

Adresse

Adgresse 10
Adresse 20
Acresse 30

Commune

Sanr 0 ey préOn 0 s Olrose | dvdoement SeUiement i NECOISAING (W Fareane mes! Das wuMnacte |

* Espace cultural | PRace GU viagn / Satle des Wies / Explanace oy Ix

Linu précis lieu ou se déroule I'évéenement



2. Description de la manifestation

Description de votre manifestation

Jye Smat—— choisir dans le menu déroulant ce qui se rapproche le plus de votre évéenement

Covioerine.do choisir dans le menu déroulant

manitestaton

Wbenas do choisir dans le menu déroulant

manifesanuen

escripart coun © le nombre de caractére est comptabilisé automatiquement, présentation succinte

de la manifestation

Descriput oetane O y Y = o > 5 5
ne pas reprendre le descriptif court, ne pas mettre, ni date, ni horaire, ni tarif

3. Moyens de Communication

Indiquer au moins un moyen de communication, mail ou téléphone.

Moyens de communication

Type Coordomnée * Complment

remplir au bon format
remplir au bon format

mettre V'adresse mail au bon format

4. Contacts organisateurs

Contacts organisateurs

Merc: de Préciser Ju Mo uUne 30resse mad (de preference) eL'ou Un AUMErD Ge Wiéphone

Foncoon Prenom Nom M Telepnone
choisir dans le menu adresse mail numeéro de téléphone
+ Apouter un contact

Rubrique importante, cela pourrait servir pour contacter I'organisateur en cas de besoin.



5. Description de la manifestation

Description de votre manifestation

Wpo S mat—— choisir dans le menu déroulant ce qui se rapproche le plus de votre éveénement

Cotigerias éo choisir dans le menu déroulant
manitestavon
Thimes do choisir dans le menu déroulant

manifestaten

Descriptt coun © le nombre de caractére est comptabilisé automatiquement, présentation succinte
R e de la manifestation

Descripat cetaie O p— . o > R 5
ne pas reprendre le descriptif court, ne pas mettre, ni date, ni horaire, ni tarif

6. Moyens de Communication

Indiquer au moins un moyen de communication, mail ou téléphone.

Moyens de communication

Type Coordonnee * Compiment

remplir au bon format
remplir au bon format

mettre l'adresse mail au bon format

/. Contacts organisateurs

Contacts organisateurs

Merc: de Préciser 3y Mo Une 30resse mad (de Preference) et'ou Un AUMECD Co tiéphone

Foncoon Prenom Noe Mo Telepnone
choisir dans le menu adresse mail numeéro de téléephone
+ Apouter un contact

Rubrique importante, cela pourrait servir pour contacter I'organisateur en cas de besoin.



8. Tarifs

Tarifs
Gratuit pour tes cocher si cela est le cas
visiteurs
Attention  (hague Nyp n alRe Quiu vous ¥ tar 202 B Dae mnl- M Sur une Séule ione
Type de tant Mind € (3 partir Ge....) Maxi € (Jusqua...) Précisions tanfs
choisir le type de tarif € €

SYTEEEESE  si plusieur type de tarifs ajouter un tarif, ex : tarif normal, tarif réduit

Comphment I = " A
i si cela est nécessaire

Modes de paiement Cane bascanecian [ Crdaue - Cosaue veances  yeces iNdiquez les différents modes de paiement que vous acceptez pour la
billetterie

9. Photos

Photos

4 (31 possidie, 1200px de largeur mimimum)
Mss S SUPPOMS (Sles Infemet BOChUMes. ) ASSUre2-vous d'avoir tous les droits nécessaires. &1 précies le Copynght &

@ i awemas o faire attention au format et s'assurer que la photo est libre de droits
Votre photo Légende photo Copyright
cross w0 e pOUr-ajouter une photo ~ Nomde la photo nom du photographe, s'assurer des droits de diffusion
+ Ajouter une photo

10. Organisateur

Organisateur

VOus POUVEZ LESSer Un Message O-Oessous  § 5613 COMMUmGUe § VoD OFICE O SO, AN NG M1 Das ke
Mertl Ge precnes Forganisateur 9e 13 mandestation (associanon ANC

———— Important ! indiquer le nom de la structure organisatrice



